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0 سلسلة دروس ال 
اضافة وازالة الايقونات من شريط الوصول السريع في برنامج الوورد 


موضوعنا اليوم كيفية نضيف ايقونه من اي تبويب الى شريط الوصول السريع 
لغرض السرعة في اداء المهام وكذلك ازالة الايقونات من هذا الشريط في برنامج الوورد 
الموضوع على الاصدار 2021 
نبدأ على بركة الله 


شريط الوصول السريع هو الذي يكون في اعلى البرنامج بجوار عنوان المستند 


اضافة الايقونات على هذا الشريط 
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لاضافة الايقونات الى هذا الشريط نضغط على السهم الصغير في الشريط كما مبين في الصورة 
ثم نضيف اي امر من القائمة المنسدلة نضغط عليها فتضاف ايقونة هذا الامر الى الشريط مثلا لاضافة امر فتح 
نضغط على الامر فتضاف ايقونة هذا الامر واذا لم نجد الامر هنا نضغط على اوامر اضافية لاضافتها من صفحة الاوامر 


ل٥۲۵‎ - وضع اناق‎ - ١ 


©) AutoSave 
الشريط الرئيسي إدراج‎ 


عن أساسى) أقاق | 1١١‏ 


8 1 خا + حك ع * 


8 E (C. ®) AutoSave 


الشريط الرئيسي إدراج 


ىس أساسى) اهم | ۱١‏ 
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بريد الكتروقى 

۷ طباعة سريعة 
معابنة الطباعة والطباعة 
تدقيق إملالى ونحوي 
قراءة بصوت عال 

۷ تراجچ 

> إعادة 
رسم جدول 


وضع اللمس/الماوس 


Office Tab‏ تعليمات 


Ey 14.1 B.M. 11-10 


نضغط على السهم الصغير هنا 
ثم نختارمن هذه القائمةايامر 
مثلانختارفتح 


ونستطيع ايضا اضافتها من هنا 
بالضغط على اوامراضافية 


أوامر [ س 7777777 
اظعار أسفل الشربط 


مستند١‏ - وضع التوافق - 


AK. 
2-A 


ھا 


office Tab‏ تعليمات 


فيتم اضافتها في شريط الوصول السريع 


4 1 
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او لاضافة اي ايقونة الى شريط ادوات الوصول السريع نذهب الى اي من التبويبات الرئيسية ونضيف اي ايقونة مثلا 
نذهب الى تبويب ادراج ونضيف ايقونة ادراج صورة نضغط بكلك يمين على ادراج صورة ثم نضغط على 
اضافة الى شريط ادوات الوصول لسريع 


___ ®) AutoSave 
تعليمات‎ office Tab عرض‎ 
ده“ ارتباط‎ 
إشارة مرجعية‎ ][ 
إسناد ترافقى‎ [ ِ 


اونذ هب الى اي تبويب من التبويبات الرتيسية 
مثلامن تبويب ادراج اضيف ايقونة ادراج صورة ٠‏ 
اضغط عليها بكلك يمين ثم اضافة الى شريط 
ادواتالوصول السريع 


ملق الشريط الرئيسي إدراج مراسلات مراجعة عرض office Tab‏ تعليمات 


5 ت 2 أثش كال - 
a‏ ڪڪ 5 0 : 2 8 الحصول على الوظائق الإضافية 
3] صفحة قارغة 6 أيقونات 
3527 جدول 
چ قاصل صفحات 2 2) نماذج ثلاثية الأبعاد ؟ 


د ارتبياط 
لا إشارة مرجعية 
م5 الوظائف الإضافية الخاصة يى - [<إنا إسناد تراققى 


جداول الوظائف الإضافية 


فيتم اضافة ايقونة ادراج صورة الى شريط ادوات الوصول السريع 


.مت وهر 7 
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ولازالة اي ايقونة من هذا الشريط نضغط على الايقونة بكلك يمين ثم ازالة من شريط ادوات الوصول السريع 


دا - وضع التواقق - W0۲4‏ 


الة من شيريط أدوات الوصول السريع 
لت Office Tab E‏ تعليمات 


تخصيص شريط أدوات الوصول @ 


د ارتباط 
إظهار ثيربط ادوات الوصول السريع اسغل ١‏ ل 5 
تخصيص الشريظ.. [-إنا إستاد ترافقی 


دى الشربط 1 ارتباطات 


Sy -14.1 13-1 120 11 


ولازالة اي ايقونة من شريط ادوات الوصولالسريع 
نضغط كلك يمين عليها ثم ازالة من الشريط کک 


FORUM.ZYZOOM.NET 6ُ ظ‎ 


٠ 200017720071121‏ عر ره بحرا 7 ا 
الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 
نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله 


ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع 
فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطأ 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 
fo rum.zyzOoo0m.net forum.zyzoom.net‏ 


SO Oa 
YY 


> <«جميع الدروس هناه <« 
في الجميعة كاملة 


> <«(كتب الكترونية مناه حط 
الموضوع في منتديات زيزووم 
سلسلة دروس ال08034/الا اضافة وازالة الايقونات من شريط الوصول السريع فى برنامج الوورد هد 


۰ اف | الصفحة 4 | 


